{3 SITE SERVER

ANDRA LOSENORD FOR DITT E-POSTKONTO

1. 1din webbldsare anger du adressen https://mailadministration.ballou.se

Du kommer da till en inloggningssida. Logga in med ditt e-postkonto (hela adressen) samt det
I6senord du har.

%% BALLOD

Hosting Intelligence

Vilkommen till Ballous e-postadministration!

Logga in med uppgifterna far ditt e-postkonto fir att administrera din e-post.
Anvandarnamn ar e-postadressen for det konto du vill administrera.

Du kan 3ndra lGsenord, aktivera autosvar, skapa vidarebefordringar mm. Ar du administratér
fir e-postdom@nen kan du dven skapa och radera e-postkonton.

Kontakta oss vid frigor, support@ballou.se eller 0455-555 88
//Ballou Hosting Inteligence

Change Language: English Logga in

2. Langst neriden dialogruta som &ppnas hittar du faltet “Andra l16senord”. Fyll i ditt nya
I6senord (10 tecken, minst 2 stora bokstaver och minst 2 siffror). Klicka pa ”Spara”

Andra lsenord.
Lésenordet ska bestd av minst 10 tecken varav minst 2 stora bokstaver
och mins 2 siffror.

[ Genesrera ] [ Spara ]

Far webbmail klicka har http://mail.internetmediz.se

3. Nu har du bytt I6senord pa kontot i mailservern. Nu maste du ocksa byta l6senordet i ditt e-
postprogram till det nya du angivit.


https://mailadministration.ballou.se/
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4. Microsoft Outlook 2007
I menyraden i programmet klickar pa Verktyg/Kontoinstéllningar

Markera det konto du just bytt 16sord till och klicka p& ”Andra”
| dialogruta som 6ppnas finns langst ner information om ditt (gamla) I6senord.
Radera detta och skriv in det nya.
Inloggningsinformation
Anvandarnamn:
Lasenord:
| Kom ihAg lésenordet

Klicka pa “Ndsta” och sedan ”Slutfor”.
Klart!

Microsoft Outlook 2010
Klicka pa fliken ”Arkiv” och valj ”Kontoinstallningar”
Markera det konto du just bytt 16sord till och klicka p& ”Andra”

| dialogruta som 6ppnas finns langst ner information om ditt (gamla) I6senord.
Radera detta och skriv in det nya.

Inloggningsinformation

Anvandarnamn:

Lasenord:

/| Kom ih3g lGeenordet

o

Klicka pa “Nasta” och sedan ”Slutfor”.
Klart!

Microsoft Mail Windows 8 (Galler for 8.1 & RT 8.1)
Svep in fran skarmens hégerkant, tryck pa Instéllningar och sedan p& Andra

datorinstallningar.

(Om du anvander en mus pekar du i det nedre hégra hornet av skarmen, flyttar pekaren
uppat, klickar pa Instéllningar och viljer sedan Andra datorinstéllningar.)

Klicka pa Konton och tryck eller klicka sedan pa Inloggningsalternativ

klicka pa Andra ditt 16senord och folj anvisningarna.



